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    УТВЕРЖДАЮ 
Директор СПБ ГБУ «ИМЦ»

А.М. Вагаткин

 «12» января 2026 года


Программа семинара 
«Основы работы в АИС ГЗ. Часть 1 Планирование» 
  
	№ п/п
	Время
	Кол-во 
 ак. часов
	Темы

	1.
	10.00–10.45
	1
	Общие сведения о ГИС АИС ГЗ СПб.
Нормативно-правовые акты СПб, регламентирующие работу ГИС АИС ГЗ СПб, включая подсистему «Портал 44».
Обзор подсистемы «Сайт закупок Санкт-Петербурга».
Обзор подсистемы «Портал 44» в структуре ГИС АИС ГЗ СПб, взаимодействие с единой базой данных.
Изучение меню «Настройки» подсистемы «Портал 44».
Требования безопасности при работе в подсистеме «Портал 44».
Особенности и порядок взаимодействия подсистемы «Портал 44» и АИС БП ЭК. 
Ознакомление со структурой представления данных пункта «Бюджеты» меню «Планирование» подсистемы «Портал 44».

	2.
	10.45–11.20
	1
	Изучение меню «Смежные подсистемы» подсистемы «Портал 44». Регламент работы Подсистемы поддержки пользователей.
Изучение меню «НСИ» подсистемы «Портал 44». Виды и порядок работы со справочниками, размещенными в ГИС АИС ГЗ СПб.
Обзор интерфейса подсистемы «Портал 44»; работа с табличными формами.
Порядок формирования Плана-графика в соответствии с Постановлением Правительства РФ № 1279 от 30.09.2019 г.
Самостоятельная работа слушателей семинара под руководством преподавателя на учебном портале подсистемы «Портал 44» – создание Плана-графика.

	3.
	11.20–11.30
	 
	Перерыв.

	4.
	11.30–13.00
	2
	Изучение пунктов меню «Планирование» подсистемы «Портал 44»:
– «Мои планы-графики с 2020 года»;
– «Реестр закупок малого объема».
Обзор основных пиктограмм табличных форм и совершаемым по ним действий.
Порядок формирования идентификационного кода закупки (ИКЗ) согласно приказу Минфина от 10.04.2019 г. № 55н.
Самостоятельная работа слушателей семинара под руководством преподавателя на учебном портале подсистемы «Портал 44»: 
– создание позиции Плана-графика;
– создание особой позиции Плана-графика.
Ответы на вопросы слушателей (разбор вопросов).
Сбор отзывов, замечаний, предложений путем анкетирования слушателей.

	Всего
	 
	4
	


 
 
Практический семинар с использованием учебной платформы ГИС АИС ГЗ СПб предназначен для новых пользователей, работающих в ГИС АИС ГЗ СПб. 
Участие в семинаре – бесплатно для заказчиков пользователей ГИС АИС ГЗ СПб по предварительной записи через «Календарь обучений» http://rdl.gz-spb.ru/calendar
Продолжительность семинара: 4 ак. часа.
Место проведения семинара: г. Санкт-Петербург, ул. Васи Алексеева, д. 6, лит. А, каб. 423.
Преподаватели – сотрудники отдела организации обучения СПб ГБУ «ИМЦ».
Семинар не является повышением квалификации, сертификат/удостоверение не выдается. 
Организатор информационно-консультационного семинара: Санкт-Петербургское государственное бюджетное учреждение «Информационно-методический центр», 198188, г. Санкт-Петербург, ул. Васи Алексеева, д. 6, лит. А.
По всем вопросам обращайтесь в отдел организации обучения и выставочной деятельности, начальник отдела Яник Ирина Александровна, тел.: (812) 655-05-60, доб. 521, e-mail: 521@imc.spb.ru.


Начальник отдела организации обучения
и выставочной деятельности	И.А. Яник
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