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Программа семинара 
«Подсистема Электронный магазин в АИС ГЗ для участников закупок» 
  
	№ п/п
	Время
	Кол-во 
 ак. часов
	Темы

	1.
	10.00–10.45
	1
	Особенности проведения закупок у ед. поставщика через ГИС АИС ГЗ СПб. 
Обзор подсистемы «Сайт закупок Санкт-Петербурга» в части работы с подсистемой «Электронный магазин».
Обзор основных нормативно-правовых актов, регулирующих работу в подсистеме «Электронный магазин».
Порядок, технология работы, сроки в подсистеме «Электронный магазин».
Ознакомление с типами и особенностях проведения закупок, направляемых в подсистему «Электронный магазин».

	2.
	10.45–11.20
	1
	Изучение и самостоятельная работа на вкладке «Аккаунт» подсистемы «Электронный магазин»:
– порядок авторизации;
– порядок регистрации пользователей с электронной подписью и без неё;
– назначение прав и ролей пользователям;
– изменение и восстановление пароля;
– настройки личного кабинета пользователя;
– установка и прикрепление сертификата электронной подписи;
– настройка уведомлений по коду ОКПД2.


	3.
	11.20–11.30
	 
	Перерыв.


	4.
	11.30–13.00
	2
	Изучение и самостоятельная работа на вкладке «Магазин» подсистемы «Электронный магазин»:
– работа в модуле «Реестр закупок»;
– порядок работы с публичными офертами;
– порядок подачи, снижения цены и отмены оферт;
– порядок акцепта оферт и направления проекта контракта поставщику;
– работа в модуле «Контракты»;
– порядок работы с протоколом разногласий;
– порядок заключения контракта;
– порядок отказа от заключения контракта.
Демонстрация проведения закупки у ед. поставщика с подробными комментариями преподавателем на тестовом портале подсистемы «Электронный магазин».
Обзор и принципы формирования рейтинга поставщиков.
Ознакомление с порядком работы с сервисом технической поддержки ГИС АИС ГЗ СПб.
Ответы на вопросы слушателей (разбор вопросов).
Сбор отзывов, замечаний, предложений путем анкетирования слушателей.

	Всего
	 
	4
	


 
 
Практический семинар с использованием учебной платформы ГИС АИС ГЗ СПб предназначен для новых пользователей, аккредитованных в подсистеме «Электронный магазин» ГИС АИС ГЗ СПб. 
Участие в семинаре – бесплатно для аккредитованных поставщиков по предварительной записи по телефону отдела организации обучения и выставочной деятельности.
Продолжительность семинара: 4 ак. часа.
Место проведения семинара: г. Санкт-Петербург, ул. Васи Алексеева, д. 6, лит. А, каб. 423.
Преподаватели – сотрудники отдела организации обучения СПб ГБУ «ИМЦ».
Семинар не является повышением квалификации, сертификат/удостоверение не выдается. 
Организатор информационно-консультационного семинара: Санкт-Петербургское государственное бюджетное учреждение «Информационно-методический центр», 198188, г. Санкт-Петербург, ул. Васи Алексеева, д. 6, лит. А.
По всем вопросам обращайтесь в отдел организации обучения и выставочной деятельности, начальник отдела Яник Ирина Александровна, тел.: (812) 655-05-60, доб. 521, e-mail: 521@imc.spb.ru.


Начальник отдела	И.А. Яник
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